Tolna Varos Onkormanyzatanak
) 1/2024. (X1.28.) szabalyzata
az Onkormanyzat kozbeszerzési, valamint kézbeszerzési
értékhatart el nem éré beszerzési eljarasainak
felelésségi és dokumentalasi rendjérdl



Tolna Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a kozbeszerzésekrél sz616
2015, évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésére
figyelemmel, valamint az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairol
sz0616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: EKR rendelet)
foglaltak alapjan az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot alkotja.

I
A kdzbeszerzési szabalyzat célja és hatalya, érvényesitendé alapelvek,
hataridok

A szabalyzat célja

Jelen kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse Tolna
Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kdzbeszerzési eljarasai
elékészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében
eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek feleléssegi koret
és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen belll kildndsen az eljaras
soran hozott dontésekért felelés személy(eke)t, illetdleg testlleteket.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya alé tartoz6 — a kozbeszerzés
targyat képez6 és kivételi kérbe nem tartozdé — arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszid, valamint szolgaltatas megrendelés és szolgaltatasi koncesszid
megrendelésére (tovabbiakban: kozbeszerzes), ahol az Onkormanyzat jar el
ajanlatkéréként (mint vevd, megrendelé, megbizé, stb.) és a kdzbeszerzés érteke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az adott kdzbeszerzesi
értékhatart.

A jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat altal szerz6dés alapjan, adott
esetben ellatott gesztor onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre is,
figyelemmel a létrehozd szerzédés szerint érvényesulé dontési rendre.
Tébb ajanlatkéré altal, kozosen megvalésitott kbzbeszerzési eljaras soran, melyben
ajanlatkérék Tolna Varos Onkormanyzatat hatalmazzak fel a kbzbeszerzési eljaras
lefolytatasaval, a szabalyzat hatalya valamennyi ajanlatkérére kiterjed.

A szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a kozbeszerzési ertekhatart el nem érd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra és szolgaltatds megrendelésere.

Eltérés a szabalyzat rendelkezéseitdl

Amennyiben a beszerzés specidlis jellege miatt e szabalyzat rendelkezéseitdl eltero
modon kell eljarni, a Képviselo-testllet az adott beszerzésre vonatkozd eseti
szabalyzatban allapitja meg az e szabalyzatban foglaltaktél eltérd rendelkezeseket.

Ervényesitendd alapelvek

A kozbeszerzési eljarasok soran a Kbt. 2. §-aban foglaltakra tekintettel az



Onkormanyzat koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és
nyilvanossagat. Az Onkormanyzatnak biztositani kell az esélyegyenléséget, valamint
az egyenlé banasmodot a kozbeszerzésben részt vevd gazdasagi szervezetek
részére. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas kévetelményeinek megfeleléen koteles
eljarni.

Az Onkormanyzat a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas
elvét szem elétt tartva kételes eljarni.

Az Onkorményzat kételes nemzeti elbanast biztositani a Kbt. eléirasainak
megfeleléen, mig az Eurdpai Unidn kivill letelepedett gazdasagi szereplék és a nem
kOzOsségi aruk szédmara nemzeti elbanast a kézbeszerzési eljarasban a
Magyarorszagnak és az Eurpai Uniénak a kdzbeszerzések terén fennalld nemzetkézi
kételezettségeivel 6sszhangban kell nyuijtani.

Hataridék

A kdzbeszerzési eljarasok soran az eljarasban résztvevd valamennyi személy koteles
a feladatkérébe tartozé dokumentumokat olyan idében elkésziteni, illetve a
doéntéshozok a hataskoriikbe utalt ddntéseket olyan idében meghozni, hogy a Kbt.-ben
rogzitett hataridék tarthatoak legyenek. Ennek érdekében az elékészitésben résztvevé
szemelyek legkésdbb a dontéshozo testiilet tlésének napjaig kételesek a szukséges
dokumentumokat elkésziteni.

Il.
Eves kbzbeszerzési terv, elézetes dsszesitett tajékoztatod, éves statisztikai
Osszegezés

Eves kézbeszerzési terv elkészitése és modositasa

Az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl a Tolnai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyz6) a Hivatal dolgozéinak
kézremikodésével, a Polgarmesterrel egyeztetve az adott koltseégvetési év marcius
31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit az elfogadott éves
kéltsegvetés figyelembevételével.

A kbzbeszerzési tervet Tolna Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete hagyja
jova. A kodzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért annak készitéje felel. A
kOzbeszerzési terv modositasanak, aktualizalasanak eliarasrendje megegyezik a
kozbeszerzesi terv elkészitésére vonatkozo eljaras rendjével. A kézbeszerzési terv
megorzéserdl, és a Kbzbeszerzési Adatbazisban vald kozzétételérdl, illetve ha az nem
lehetséges Tolna varos honlapjan térténé megjelentetésérsl a Jegyz6 gondoskodik.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormanyzat indithat kézbeszerzési
eljarast, amelyet a kés6bb elkészitésre kerilé tervben szerepeltetni kell. Ugyanakkor
a kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzési
eljarasok lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkorményzat a kdzbeszerzési tervben
nem szereplé kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz kepest moddositott
kézbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatd



okbél eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ebben az esetben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmerllésekor,
megadva a modositas indokat.

A kdzbeszerzési terv tartalmazza az Onkormanyzat megnevezését, a koltsegvetesi
évet, valamint kozbeszerzési targyanként kilon-kilon a kézbeszerzés targyat, becsuilt
ertekeét.

A kozbeszerzési terv és annak modositasai kozzétételérsl az Onkormanyzat
honlapjan, illetve az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
haladéktalanul kell gondoskodni.

A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie:
- akozbeszerzés targya és tervezett mennyisége,
- iranyado eljarasi rend,
- tervezett eljaras fajta,
- eljaras meginditasanak tervezett idopontja
- aszerz6dés teljesitésének varhato idépontja.

ElSzetes 6sszesitett tajékoztatd

Elézetes 6sszesitett tajékoztatot lehet késziteni a Kbt. 38. § (1) bekezdese szerint az
adott évre, vagy az elkdvetkez6 legfeliebb tizenkét honapra tervezett osszes
arubeszerzésrol, épitési beruhazasrol vagy szolgaltatas megrendelésrol a 38. § (2)-(5)
bekezdéseiben meghatarozottak szerint.

Az elézetes osszesitett tajékoztatét a Jegyzé — a Hivatal dolgozoinak és
osztalyvezetdinek kozremiikodésével — az adott kéltségvetesi ev kezdetét kovetben
késziti el. A tajékoztatot a Polgarmester hagyja jova.

A Jegyzd koteles gondoskodni a téjékoztatd jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény utjan torténd kozzétételérél, valamint Tolna varos hivatalos
honlapjan valé megjelentetésérél a Kbt. 38. § (3)-(4) bekezdéseiben eldirtak szerint.

A tajékoztato esetlegesen szikséges modositasaért a Polgarmester, megkuldéséeért
a Jegyzo a felelds.

Nyilvanossag biztositasa a kozbeszerzési eljarasokban

A Jegyzé koteles a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi adatokat,
informaciokat, dokumentumokat az EKR-en keresztill a Kdzbeszerzési Hatésag altal
miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe),
valamint az EKR-ben kozzétenni:a) a 9. § (1) bekezdés h)—j) pontjanak, valamint a
12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerz6déseket a
szerzdédéskotést, valamint a szerzédésmodositasokat a szerzédés modositasat
kovetben haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a 37. § (1)
bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését —a 37. § (4) bekezdése szerinti



hirdetmeénnyel érintett szerzodések esetében a szerzédéskétést — kovetden
haladéktalanul, valamint a szerz6désmodositasokat a 37. § (1) bekezdés j) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését kévetéen haladéktalanul;

C) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kévetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkdl
induld eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6dé felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszerd volt-e,

cd) a szerzédes teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
érteket a szerzédés mindegyik fél — tamogatasbol megvalosulo kdzbeszerzés esetén
szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését
kdveté harminc napon belil.

Az a)-b) pont szerinti szerzédéseket legalabb a teljesitéstsl szamitott 6t evig kell
elérhetévé tenni.

A c) pont szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzédeés esetében a szerz6dés megkdtésétsl szamitva évenként kell aktualizalni.

Tovabba Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan az EKR-ben kételes kdzzétenni:

a) a koézbeszerzeési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kévetéen
haladéktalanul;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul:

c) a reszvétel jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Gsszegezést, a
részvetelre jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlleg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat:
e) a szerzédés teljesitésébe bevont alvallalkozéval 6sszefiiggé kévetkezé adatokat:

ea) az alvallalkozé megnevezését, adoszamat, a kdzbeszerzésnek azt a részét,
amelynek teljesitéséhez az alvallalkozét az ajanlattevd igénybe kivanja venni, az
alvallalkozdi teljesités varhato szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen belil,
valamint az ellenszolgaltatas alvallalkozéi szerzédésben meghatarozott értékét az
alvallalkozé nyertes ajanlattevé altali bejelentését koveté harminc napon beliil,
tovabba

eb) az alvallalkozoi teljesites tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevéi
teliesitésen belll, az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értéket az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy
idében;



fy a szerzédés megszintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége
megallapitasanak tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott
szerzédés hatalyba nem Iépése esetén ennek tényét, azon idépontot kdvetd harminc
napon belil, amikor a szerzédés megszlnt, felbontottak, érvénytelenségét
megallapitottak, illetve hatalybalépése meghiusult.

Az a pont szerinti kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv EKR-ben torténé kozzétételéig kell elérhetdének lennie.

A b)—c) pont szerinti adatokat, informaciot, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott idétartamra kell elérhetévé tenni.

A fent felsorolt adatok kézérdekbél nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
lizleti titokra hivatkozassal nem tagadhatdé meg. Ett6l eltéréen amennyiben a
szerzé6d6 felek az ajanlatot a szerzédés mellékletévé teszik, az ajanlat
nyilvanossagara a Kbt. 44. §-a alkalmazando.

Il
A kozbeszerzési eljarasban kdzremiikédék

Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora, eljarasba bevont kiilsé,
szakértelemmel rendelkezé személyekre, El6készité Bizottsagra, valamint
Biralé Bizottsagra vonatkozo altalanos szabalyok

1.) Felels akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado

Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kulonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldésséggel jar, a kozbeszerzési eljaras
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba a Kézbeszerzési Hatosag altal vezetett
névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado vonhato be
figyelembe véve a kiilén jogszabalyban (257/2018. (XII. 18.)) Korm. rendelet) foglalt
kovetelmenyeket.

A felelés akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado elektronikusan hagyja jova - papir
alapon lefolytatott eljaras esetén alairadsaval koteles ellatni:

a) a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast és - a miszaki tervdokumentacio és az
arazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében az elektronikus rendszer
altal generalt bontasi jegyzoékényv kivételével - a bontasi jegyzokényvet, a
biralobizottsagi munkardl készult jegyzékonyvet és

c) az Osszegzést, 0sszegzéseket.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgald
iratok személyes ellendrzését, és felelésséget vallal az eljaras - kizarolag
kozbeszerzési jogi szempontl - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozo



jogszabalyoknak valé megfeleléségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras
esetén alairasaval igazolja a kozbeszerzési eljarasban t6rténd személyes részvételét.
Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd személy vagy szervezet megbizasa
esetén megbizasi szerzédést kell kétni, amely tartalmazza a megbizd és a megbizott
adatait, a kozbeszerzési eljaras megnevezését, a megbizott feladatait, a megbizasi
dijat, nyilatkozatot, hogy a megbizott rendelkezik felelésségbiztositassal, valamint
arrél, hogy a Ptk. szerinti felelésség terheli a megbizottat. A szerzédés megkotésérs|
a KépviselS-testiilet dont. A szerz6dést az Onkormanyzat szerzédéskstése esetén
a Polgarmester irja ala.

2.) Eljarasba bevont kiils6, szakértelemmel rendelkezé személyek

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljdrds mas szakaszaban az eljarasba bevont
személyeknek (szervezeteknek) a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi
és penzugyi szakértelemmel kell rendelkeznilk.

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyd felséfoku végzettség
fogadhato el.

Amennyiben az eléirt szakértelem mas modon nem biztosithaté az eljarasba kiilsé
és egyben szakértelemmel rendelkezé személyt, vagy szervezetet kell bevonni.
Az eljarasba bevont kiilsé személy, vagy a szervezet meghatarozott tagja egyben
az ElOkeszitd Bizottsagnak, illetve a Biralo Bizottsagnak is. A feladat ellatasa
javadalmazassal nem jar.

A kils6, szakertelemmel rendelkezé6 személy bevonasarol a Jegyzé dént, mely
targyban ,kikeré levelet” kild a bevonni kivant személy, vagy — amennyiben a bevonni
kivant személy alkalmazéasban all — ugy az érintett személy munkaltatdja részére. A
kils6 szemely a tagsag elfogadasarol a kikéré levél alapjan irasban nyilatkozik. Az
eljarasba bevont személlyel az Onkormanyzat megbizasi szerzédést két, melyet a
Polgarmester ir ala.

3.) El6készité Bizottsag

A KepviselO-testillet kozbeszerzési eljaras lefolytatasat elhatarozé dontését kévetden
az ElOkeszité Bizottsdg fogadja el a kbzbeszerzési eljarast megindité felhivast,
ismertetét és a kdzbeszerzési dokumentumokat, dént azok modositasarél. Nem
minésil a felhivas, ismertetd, kdzbeszerzési dokumentumok modositasanak a
Kézbeszerzési Hatosadg Hirdetményellendrzési Foosztalyan miikédé jogi lektor
hirdetménnyel kapcsolatos hianypotlasi felhivasa szerinti valtoztatas. Az Elékészité
Bizottsag elfogadasat kovetbéen a Képvisels-testllet dont a kézbeszerzési eljarast
megindito felhivas, ismerteté és a kézbeszerzési dokumentumok jévahagyasardl és
az ajanlati felhivas csak ezt kovetden jelentetheté meg.

Az El6készité Bizottsag dont a meginditott kozbeszerzési eljaras fajtajarol, valamint a
Kbt. 117. §-aban meghatarozott esetben alkalmazand6 6nall6 eljarasi szabalyokrdl. A
Bizottsag elkésziti a Kézbeszerzési Hatosdg Hirdetményellenérzési Féosztalyan
mikodo jogi lektor hirdetménnyel kapcsolatos hianypétiasi felhivasanak megfeleld
hianypotlast, atvezeti a hirdetményen, felhivason, kdzbeszerzési dokumentumokon a



jogi lektor hirdetménnyel kapcsolatos hianypétlasi felhivasa szerinti valtoztatast,
gondoskodik a helyesbités elkészitésérél és az eljarast meginditd felhivas
megjelentetésérél, valamint arrol, hogy az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaig
az ajanlattevok rendelkezésére alljon.

Az Elékészité Bizottsag feladatkorébe tartozik a kozbeszerzési dokumentumok
gazdasagi szereplok részére elektronikus Uton térténé rendelkezésre bocsatasa.

Az Elokészitd Bizottsag tagjai a Jegyz6, valamint a Jegyz6 &ltal, a Hivatal
koztisztviseldi kozil — illetve amennyiben szikséges, ugy szakértelemmel rendelkezo
kills® személy vagy szervezet kozul - a 2. sz. mellékletben meghatarozott minta
szerint kijelolt szemelyek. Az Elokészitdé Bizottsagnak — amennyiben szakértelem
biztositasara az eljarasba kilsé, és egyben szakértelemmel rendelkezé személyt,
vagy szervezetet is be kell vonni — a kiils6 szakértelemmel rendelkezd szemely, vagy
szervezet esetén, annak képviseldje is tagja. A Bizottsag elndke — eljarasonként - a
Bizottsag altal megvalasztott bizottsagi tag.

Tobb ajanlatkérd altal, kdzosen megvalositott kozbeszerzési eljaras soran, melyben
ajanlatkérok Tolna Varos Onkormanyzatat hatalmazzak fel a kézbeszerzesi eljaras
lefolytatasaval, a csatlakozé Onkormanyzatok, ill. egyéb ajanlatkérok 1-1 tagot
valaszthatnak dontési joggal az El6készitdé Bizottsagba. Tobb ajanlatkerd altal,
kdzosen megvaldsitott kozbeszerzési eljaras esetén a Bizottsag elndkeét Tolna Varos
Onkormanyzatanak bizottsagi tagjai kozul valasztja meg az Elékészitd Bizottsag.

Az Elokészitd Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van,
dontéseit egyszeri szotobbséggel hozza. Az elndk vezeti a Bizottsag iléseit, es alairja
a Bizottsag uléseirdl készitett jegyzékonyveket. Az elndk akadalyoztatasa esetén az
altala megbizott személy latja el feladatait.

4.) Biralé Bizottsag

A Biralé Bizottsag tagjai a Jegyz6, valamint a Jegyzé altal, a Hivatal kdztisztviseloi
kozul — illetve amennyiben szilkséges, ugy szakértelemmel rendelkez6 kiilsé szemely
vagy szervezet kozil - a 2. sz. mellékletben meghatarozott minta szerint kijelolt
személyek. A Biralé Bizottsag — esetenként - tagjai kdzil elndkot valaszt.

Tobb ajanlatkéré altal, kézosen megvaldsitott kozbeszerzési eljaras soran, melyben
ajanlatkérdk Tolna Varos Onkormanyzatat hatalmazzak fel a kézbeszerzési eljaras
lefolytatasaval, a csatlakozd Onkormanyzatok, ill. egyéb ajanlatkerék 1-1 tagot
valaszthatnak déntési joggal a Biralo Bizottsagba. Tébb ajanlatkéré altal, kdzdsen
megvalositott kdzbeszerzési eljaras esetén a Bizottsdg elndkét Tolna Varos
Onkormanyzatanak bizottsagi tagjai kdzil valasztja meg a Biralo Bizottsag.

A Bizottsag az eljaras meginditasat kovetéen ellatja az alabbi feladatokat:

- segiti valamennyi dontés meghozataldt, javaslat megtételét szakmailag
megalapozott, jogszabalyoknak megfeleld irdsos vélemény elkészitésével,

- aKbt. 56. §-aban meghatarozott esetben irasban az EKR rendszeren keresztul
kiegészité tajékoztatast ad, illetve konzultaciot tart, (ez utdbbirdl jegyzOkonyvet
készit),

- elbiralja a benyuijtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket;

- aKbt. 71. § (10) bekezdés szerinti kévetelményt ellendrzi,



a Kbt. 79. §-anak megfeleléen irdasban az EKR rendszeren keresztiil

tajékoztatja a részvételre jelentkezét/ajanlattevét az eljaras

eredmenyérdl/eredmeénytelenségérol, valamely gazdasagi szerepld kizarasarol,

, illetve az ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelenné nyilvanitasardl,

valamint elkésziti az 6sszegzést, a Kbt. 79. § (1) és (2) bekezdése alapjan

gondoskodik az ©sszegzés megkildésérdl, valamint a Kbt. 79. § (4)-(5)

bekezdései alapjan elvégzi az Osszegzés modositasat és kijavitasat

(amennyiben az sziikséges);

- a Kbt. 80. § alapjan elkésziti az elézetes vitarendezés keretében felmeriilé
dokumentaciokat,

- akKbt. 71. §-aban meghatarozott esetben felvilagositast kér az ajanlattevétsl, a
Kbt. 72. §-aban foglalt esetben irasbeli indokolast kér az ajanlattevétél az EKR
rendszeren keresztl,

- aKbt. 77.§ (5) bekezdése esetén lebonyolitja a sorsolast.

- elkészit az eljards soran valamennyi hirdetményt, és gondoskodik azok
hatarid6ben torténd elkuldésérdl, illetve megjelentetésérél az EKR rendszeren
keresztil,

- eleget tesz valamennyi, az ajanlatkérét terheld tajékoztatasi, és kozzétételi
kotelezettségnek,

- elvégzi a jegyzbkonyvvezetést, ahol a Kbt. jegyzékényv készitését eldirja,

- elvégzi az eljaras lefolytatasdhoz kapcsolédd valamennyi adminisztrativ
teendét,

- figyelemmel kiséri a szerz6dés teljesitését, adatszolgaltatasi kételezettség

teljesiteseét, illetve ellat minden egyes eljarastipusoknal Kbt-ben meghatarozott

feladatot, kivéve, ha ez kilon szerzédés alapjan a kilsé személy, vagy
szervezet feladatat képezi.

A Biralo Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van,
donteseit egyszeri szotdbbséggel hozza. Az elnok vezeti a Bizottsag léseit, és alairja
a Bizottsag Uleseirdl készitett jegyzokonyveket. Az elndk akadalyoztatasa esetén az
altala megbizott személy latja el feladatait.

A Biral6 Bizottsag a dontési javaslatardl az eljarast lezaro déntést meghozé Képvisels-
testllet részere irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, amely
tartalmazza a Bizottsag dontési javaslatat.
A Polgarmester akadalyoztatasa esetén irdnyadé szabalyok
A Polgarmestert akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti.
Vegyes rendelkezések az eljarasban résztvevékre

A kbzbeszerzési eljarasba bevont személyek koziil legalabb egynek rendelkeznie kell
az eljaras lefolytatasahoz szilkséges kézbeszerzési, legaldbb egynek pénziigyi,
legalabb egynek jogi, és legaldabb egynek a kozbeszerzés targya szerinti

szakértelemmel.

Az Elbkeszito Bizottsag tagjai, a Biralé Bizottsag tagjai, a Képviselé-testillet tagjai,
valamint az eljarasba bevont méas személy titoktartasi és Osszeférhetetlenségi



nyilatkozatot tesznek, illetve szikség szerint nyilatkoznak szakmai hozzaértéslkrol,
végzettségukrél, melynek mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

V.
Az unidés értékhatarokat eléré, vagy meghalado értékii kozbeszerzésekre
vonatkoz6 rendelkezések

1. Nyilt eljaras

a) A Képvisel6-testiilet az I-11l. pontokban foglaltakon tul:

dont az eljaras nyertes ajanlattevéjének, és az azt kdvetd legkedvezobb ajanlatot
tevonek a kivalasztasardl,

dont az ajanlati kotottség elhalasztasardl a Kbt. 70. § (2) bekezdése esetén;

dént az ajanlatok érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a Kbt. 73. §-aban
foglaltak szerint, valamint az ajanlattevd, alvallalkozo, vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevo szervezet kizarasarol a Kbt. 74. §—-aban foglaltak szerint;
dont az eljaras eredménytelenségérél a Kbt. 75. §-aban foglaltak szerint;

dont jogorvoslati eljaras kezdeményezéserol.

b) A Biralé Bizottsag a lll. pontban foglaltakon tul:

dont az ajanlattételi hataridé Kbt. 52. § (3) bekezdése szerinti
meghosszabbitasarol,

dént az eljarast megindité felhivas és dokumentacié Kbt. 55. §-a szerinti
modositasardl,

javaslatot tesz az ajanlatok érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvanitasara a Kbt.
73. §-aban foglaltak szerint,

javaslatot tesz az ajanlattevok, alvallalkozdik, alkalmassag igazolasaban részt vevo
szervezet(ek) kizarasara a Kbt. 74. §-aban foglaltak szerint,

javaslatot tesz az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 75. §-aban
foglaltak szerint,

javaslatot tesz az eljaras nyertes ajanlattevéjének, és az azt kovetd legkedvezobb
ajanlatot tevének a kivalasztasara,

a Kbt. 80. § (1)-(5) bekezdései alapjan az elbzetes vitarendezés targyaban
meghozza a sziikséges dontéseket,

a Kbt. 71. §-a alapjan dont a hianypétlas, felvilagositas kérés tartalmardl, valamint
a hianypotlassal kapcsolatos kérdesekrol;

a Kbt. 72. §-a alapjan dont arrol, hogy indokolast kérjen-e be aranytalanul alacsony
arral, illetve amennyiben az ajanlat valamely tartalmi eleme lehetetlennek vagy
tulzottan magas vagy alacsony mértékinek mindsil;

javaslatot tesz az ajanlati kotottség elhalasztasara a Kbt. 70. § (2) bekezdese
esetén,

javaslatot tesz jogorvoslati eljaras kezdemenyezésére.

c) A Polgarmester a lI-ll. pontban foglaltakon tul:

megteszi a Kbt. 36. § (2) bekezdése szerinti jelzést a Gazdasagi
Versenyhivatalnak,

alairja a Képviselb-testiilet dontései, és a Biralo Bizottsag (sziikség esetén a kils
szervezet, személy) munkaja nyoman keletkez6 iratokat (amelyet akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester, amennyiben pedig az alpolgarmester is akadalyoztatva
van, ugy a Biral6 Bizottsag elndke jogosult megtenni),



Onkormanyzati beszerzés esetén a megallapitott eredménynek megfeleléen alairja
a nyertes ajanlattevével kétendd szerzédést,

a Kbt. 77. § (5) bekezdése esetén felkéri a kdzjegyzét a sorsoldson vald
részvetelre.

d) Hivatali beszerzés esetén a Jegyzd a II-1ll. pontban foglaltakon tul:

dont az eljaras nyertes ajanlattevéjének, és az azt kévetd legkedvezobb ajanlatot
tevének a kivalasztasarol:

dont az ajanlati kotéttség elhalasztasarol a Kbt. 70. § (2) bekezdése esetén;

dont az ajanlatok érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a Kbt. 73. §-aban
foglaltak szerint, valamint az ajanlattevs, alvallalkozé, vagy az alkalmasséag
igazolasaban részt vevd szervezet kizarasarél a Kbt. 74. §-aban foglaltak szerint;
dont az eljaras eredménytelenségérsl a Kbt. 75. §-aban foglaltak szerint;

dont jogorvoslati eljaras kezdeményezésérsl

a megallapitott eredménynek megfeleléen alairja a nyertes ajanlattevével kétendd
szerzddést.

2. Tobb szakaszbél &ll6 eljarasok (meghivasos eljaras, targyalasos eljaras,

versenyparbeszéd, keret-megallapodas)

a) A Képviselé-testiilet az I-1ll. pontban foglaltakon tal:

reszvételi szakaszban dont a részvételi jelentkezések ervénytelenségerdl, illetve
ervényességeérdl a Kbt. 73. §-a alapjan,

dont a részvételi felhivas Kbt. 53. § (1) bekezdés szerinti visszavonasarol;
reszvételi szakaszban dont a részvételre jelentkezok, alvallalkozoik, alkalmassag
igazolasaban részt vevé szervezet kizarasarol a Kbt. 74. §-a alapjan,

részveteli szakaszban dont a  részvételi szakasz eredményének,
eredménytelenségének megallapitasardl a Kbt. 75. §-a alapjan,

reszvételi szakaszban dont az ajanlattételi felhivas megkuldésére vonatkozo
korabban megjel6lt idépont elhalasztasarél a Kbt. 70. § (3) bekezdése értelmében:
dont az ajanlati kotéttség elhalasztasarél a Kbt. 70. § (2) bekezdése esetén,

az ajanlattételi szakaszban dént az ajanlatok ervénytelenségérél, illetve
érvényességérdl a Kbt. 73. §-aban foglaltak szerint,

az ajanlattételi szakaszban dont az ajanlattevék, alvallalkozoik, alkalmassag
igazolasaban részt vevé szervezet kizarasardl a Kbt. 74. §-a alapjan,

az ajanlattételi szakaszban dént az eljaras eredményessegérdl, illetve
eredmenytelenségérdl a Kbt. 75. §-aban foglaltak szerint,

dont jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdl,

dont az eljaras nyertes ajanlattevéjének, és az azt kévetd legkedvezdbb ajanlatot
tevonek a kivalasztasarol.

b) A Biralé Bizottsag a lll. pontban foglaltakon tdl:

dont a részvételi felhivas és a dokumentacié modositasarsl a Kbt 55. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint;

dont a részvételi hatarid6 Kbt. 52. § (3) bekezdése szerinti meghosszabbitasarol;
részvételi  szakaszban javaslatot tesz a  részvételi jelentkezések
ervénytelenségere, illetve érvényességére a Kbt. 73. §-a alapjan;

meghozza a Kbt. 89. §-anak a) pontjaban meghatarozott kézbensd déntést az
ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérdl:



— részvételi szakaszban javaslatot tesz a részvételre jelentkezék, alvallalkozéik,
alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezet kizarasara a Kbt. 74. §-a alapjan;

— részvételi szakaszban javaslatot tesz a részvételi szakasz eredményének,
eredménytelenségének megallapitasara a Kbt. 75. §-a alapjan;

— részvételi szakaszban javaslatot tesz az ajanlattételi felhivas megkuldesére
vonatkozé korabban megjeldlt idépont elhalasztasara a Kbt. 65. § (4) bekezdése
értelmében;

— javaslatot tesz az ajanlati kotottség elhalasztasara a Kbt. 70. § (2) bekezdése
esetén;

— az ajanlattételi szakaszban javaslatot tesz az ajanlatok érvénytelenségere, illetve
érvényességére a Kbt. 73. §-aban foglaltak szerint;

— az ajanlattételi szakaszban javaslatot tesz az ajanlattevok, alvallalkozoik,
alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezet kizarasara a Kbt. 74. §-a alapjan;

— az ajanlattételi szakaszban javaslatot tesz az eljaras eredményességeére, illetve
eredménytelenségére a Kbt. 75. §-aban foglaltak szerint;

— javaslatot tesz jogorvoslati eljaras kezdeményezésére;

— javaslatot tesz az eljaras nyertes ajanlattevojenek, es az azt kovetd legkedvezdbb
ajanlatot tevének a kivalasztasara.

c) A Polgarmester a II-1ll. pontban foglaltakon tal:

— megteszi a Kbt. 36. § (2) bekezdése szerinti jelzést a Gazdasagi
Versenyhivatalnak,

— alairja a Képviselé-testiilet dontései, és a Biral6 Bizottsag (szlkség esetén a kilsd
szervezet, személy) munkaja nyoman keletkezé iratokat (amelyet akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester, amennyiben pedig az alpolgarmester is akadalyoztatva
van, Ugy a Birald Bizottsag erre felhatalmazott tagja jogosult megtenni),

— Onkormanyzati beszerzés esetén a megallapitott eredménynek megfelelden alairja
a nyertes ajanlattevével kétend6 szerzédest;

— a Kbt. 77. § (5) bekezdése esetén felkéri a kozjegyzét a sorsolason vald
részvételre.

d) Hivatali beszerzés esetén a Jegyz6 a II-lll. pontban foglaltakon tal:
— a megallapitott eredménynek megfeleléen aldirja a nyertes ajanlattevével kétendd
szerzddest,

3. A versenyparbeszéd

A versenyparbeszédet a Biralé Bizottsag bonyolitja le - amennyiben igénybe vesz -
a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé kozremiikddésevel. A
versenyparbeszéd lefolytatasara a szabalyzat IV/2. részében leirt, tobbszakaszos
eliarasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a parbeszéd
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat a Biralé Bizottsag latja el.

4. Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras (egy szakaszos)

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras olyan egy szakaszbol allo kdozbeszerzési
eljaras, amelyben az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak minésitett
ajanlattevokkel targyal a szerzédés feltételeirél a Kbt. 98. §-aban meghatarozott
jogcimeken.



A hirdetmény nélkili targyalasos eljaras — a Kbt. 98. § (4) bekezdés c)-d) pontja
szerinti eljaras kivételével — ajanlattételi felhivas megkuldésével, a Kbt. 102. § (2)
bekezdése szerinti esetben targyalasi meghivé megkildésével kezdédik. Ezt a felelés
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadoé vagy a Biralé Bizottsag végzi.

A hirdetmeny nélkili targyaldsos eljarasban kizardlag az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplé(k) tehet(nek) ajanlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplok kozésen nem tehetnek ajanlatot, nincs azonban akadalya annak, hogy
valamely ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplé olyan gazdaségi szereplével
tegyen k6z6s ajanlatot, amelynek ajanlatkéré nem kiildott ajanlattételi felhivast.

Az ajanlatkeré az ajanlattételi felhivasban és a dokumentaciéban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatahoz a targyaldsok befejezésének
idépontjatél van kétve a Kbt. 100. § (4) bekezdése szerint.

A Kbt. 56. §-dban meghatarozott esetben a kiegészité tajékoztatast, illetve adott
esetben konzultaciot a Biralé Bizottsag vagy a felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado adja/tartja meg.

A hirdetmény nélkuli targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat a Biralé Bizottsag
két szakaszban végzi a Kbt. 89. §-aban elbirtak szerint.

Az ajanlattételi felhivas visszavonasardl a Biralé Bizottsag dont. Egyebekben a lll.,
és a IV.1. pontban meghatarozott szabalyok iranyadok.

5. Gyorsitott eljaras

Gyorsitott eljarés alkalmazasa esetén az ajanlattételi felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitésére, elfogadasara, megklldésére a IV.2. pont szabalyai
iranyadok.

6. Keret-megallapodasos eljaras

Els6 része. nyilt, meghivdsos, vagy - amennyiben a targyalasos eljaras
alkalmazasanak feltételei fennallnak — targyaldsos eljaras lefolytatasaval keret-
megallapodas megkoétése a Kbt. 104. §-aban foglaltak figyelembe vételével. Ezekre az
IV.1., IV.2. pont szabalyai iranyaddk.

Masodik része: keret-megéllapodas alapjan egy vagy tobb beszerzés lefolytatasa a
Kbt. 105. §-a alapjan.

Az alkalmazando egyéb szabalyok:

A keret-megallapodas(ok) megkotésérél a KépviselS-testiilet dont, és azt az
Onkormanyzat szerzédéskdtése esetén a Polgarmester ifja ala. A keret-
megallapodast a Biraléo Bizottsag vagy a felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado késziti el.

A kozbeszerzési eljaras alkalmazando fajtajanak kivalasztasarol az Elékészitd
Bizottsag dont.



7. Tervpalyazati eljaras
A felelésségi rendre a VI. pont irdnyado.

V.
A nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzésekre vonatkozé
rendelkezések, egyszerii kozbeszerzési eljaras

Az ajanlatkérd az e rész hatalya ala tartozé kbzbeszerzés megvalositasakor:
a.)a Kbt. 117. §-daban meghatarozott esetben és moddon, szabadon
kialakitott eljarast folytathat le, vagy
b.) a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el —a 114-
116. §-ban foglalt eltérésekkel.

Eltéré szabalyok:
1. A hirdetménnyel indulé unios értékhatar alatti eljaras (Kbt. 112. § (1) b) )
A felhivas kozzétételre kerul hirdetményben.

A Kbt. 112. § (1) bekezdése b) pontja szerint lefolytatott eljaras eseteben — a Kbt. 22—
24. §-ban foglalt szempontok megfelelé alkalmazasaval — a Kbt. Masodik Részét a
Kbt. 21. § (4) bekezdése szerinti kilon jogszabalynak is megfeleléen kell alkalmazni.

2. A hirdetmény nélkiil induld, Un. ,6tajanlatos” eljaras (Kbt.115. § (1)-(5)
bekezdesei)

Esete:
Ha az épitési beruhazas becsult értéke nem éri el a netté 300 millic Ft-ot.
kivéve, ha a beszerzés részben vagy egészben eurOpai uniés alapokbdl
finanszirozott.

Nyilt vagy hirdetmény nélkili targyalasos eljaras alkalmazhato.

Legalabb 6t ajanlattevét kell ajanlattételre felhivni.

Nem kételezé alkalmassagi kovetelmeényt eléirni.

A meghivandé ajanlattevok korérél a Képvisel6-testiulet dont.

Lehetéség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvetelét biztositva kell
eljarni. Az ajanlatkéré a kiilonb6z6 eljarasokban ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplék személyét lehetdség szerint valtoztatja.

Az eljarasban kizarolag az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplk tehetnek
ajanlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k kozdésen nem tehetnek
ajanlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplé jogosult k6zsen ajanlatot tenni

olyan gazdasagi szereplével, amelynek az ajanlatkéré nem kildétt ajanlattételi
felnivast.



3. A hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras (Kbt. 114. § (9)-(10)
bekezdései)

A Kbt. 114. § (9) bekezdésében meghatarozott esetben az ajanlatkérd
hirdetmény kézzététele nélkili targyalasos eljarast is indithat, ha a beszerzés
nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehetd és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz
képest lenyegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele a
Kbt. Harmadik része szerinti eljaras alkalmazasa esetén meghiusulna.

A meghivandé ajanlattevék korérél a Képviseld-testilet dont.

Biztositani kell a versenyt és legaldbb harom - a szerzédés teljesitésére vald
alkalmassag feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi
szerepl6t ajanlattételre felhivni.

4. Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa (Kbt. 117. (1)-(10) bekezdései)

A Kbt. 112. §-anak a) pontja alapjan az Onkormanyzat az unios értékhatarokat el nem
érd értékl kdzbeszerzése megvalodsitasakor — valasztasa szerint — a Kbt. Masodik
Részében foglalt szabalyok altal nem kotott, 6nallo eljarasi szabalyokat alakithat ki. Az
alkalmazando szabalyokrol az El6készité Bizottsag jogosult ddnteni.

5. Nemzeti eljarasrend esetén alkalmazando k6zos eljarasi szabalyok

A nemzeti értekhatarokat eléré értékll kézbeszerzések lefolytatasanak felelésségi
rendje a IV. pontban meghatarozott szabalyok iranyadoak az alabbi eltérésekkel:

- ajanlati felnivas helyett ajanlattételi felhivast kell érteni;

- koteles az 57. § (1) bekezdésnek eleget tevé kézbeszerzési dokumentumokat
rendelkezésre bocsatani a Kbt. 98. § (2)-(3) bekezdése szerinti jogcimen inditott
hirdetmény nélkUli targyalasos eljarasok kivételével; egyéb esetekben jogosult
azzal, hogy arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén - az 57. § (1)
bekezdés a)-b) pontjaban felsoroltakon kivil - jogosult szerzédéstervezet
helyett a lényeges szerzédeses feltételeket k6zoIni

- az ajanlattételi hatéridé nyilt eljarasban és meghivasos eljarasban nem
hatarozhaté meg az eljarast megindité felhivast tartalmazo hirdetmény
feladasanak vagy az eljarast megindité felhivas megkiildésének napjatol, illetve
az ajanlattételi felhivas megkildésének napjatol szamitott
a) arubeszerzés és szolgaltatds-megrendelés esetén tiz napnal,

b) épitési beruhazas esetén tizenét napnal

- rovidebb idGtartamban; a targyalasos eljaras és a versenyparbeszéd barmely
esetben alkalmazhato;

- a kiegészitd tajékoztatast az ajanlattételi vagy részvételi hataridé lejarta elétt
ésszerl idében koteles az ajanlatkérd megadni;

- az ajanlatkérd a kézbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az
eléz6 eévben, arubeszerzés és szolgaltatds esetén szazmillié forint, épitési
beruhazas esetéen egymilliard forint, afa nélkil szamitott arbevételt el nem éré
azon ajanlattevék szamara, akik teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti
feltetelnek ugyancsak megfelelé alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az



el6irt alkalmassagi kévetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek
ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitasara tAmaszkodva felelnek meg.

- Kbt. 117. §-aban foglalt esetben a Kbt. 117. § (4)-(11) bekezdéseiben foglalt
eltéréseket kell figyelembe venni.

VL
Tervpalyazati eljarasok (310/2015. (X.28.) Korm. rendelet)

A tervpalyazat célja foéként a telepiilés- és terililetrendezés, épitészet és épités,
belséépitészet, illetve adatfeldolgozas teriiletén keszitett - tervek vagy tervrajzok
Osszevetése és rangsorolasa. A tervpalyazat célja lehet példaul a mikro-, kis- és
kozépvallalkozasokat tamogatd - pénziigyi konstrukciok megtervezese, kert- és
tajépitészeti feladatok szakmai elbkészitése, valamint védett miemléki erték
érintettsége esetén az ezeket megalapozo kutatasi és szakagi dokumentaciok
készitése is, tovabba képzdmiivészeti, iparmlivészeti vagy az egyéb mivészeti
szolgaltatdshoz kapcsolodd tervek (mintadarab, részlet, vazlat vagy kisplasztikai
modell) 0sszevetése és rangsorolasa is.

A tervpalyazati eljaras tervpalyazati kiirassal indul, amelyet az ajanlatkérd hirdetmeny
utjan koteles kozzétenni. A tervpalyazati kiirast, a kdzbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények mintait meghatarozo kilon jogszabaly szerinti minta alkalmazasaval, a
Jegyz6 — a Hivatal dolgozoinak és az osztalyvezetbinek a kézremiikddésevel — késziti
el. A hirdetmények megklldésére és kozzétételére a kulon jogszabalyban foglaltak
alkalmazanddak. A hirdetmény kozzétételérél, valamint Tolna varos hivatalos
honlapjan valdé megjelentetésérél a Jegyzé koteles gondoskodni. A tervpalyazat
titkossagat, az eljardas szakszerli és jogszerli lefolytatasat a Jegyzé, a Biralo
Bizottsag, illetve a felelés akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado segitségével
biztositja.

A tervpalyazatokat a Kormanyrendelet 13-14. §-aiban meghatarozott 6sszetételii
Biral6 Bizottsag biralja el.

A pénzigyi fedezet kormanyrendelet 29. § (1) bekezdése szerinti atutalaséaéert a
Képvisel-testiilet felel.

A KépviselS-testiilet a tervpalyazati eljaras lebonyolitasaval kilsé szervezetet
(felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadét) bizhat meg. A lebonyolitassal
megbizott szervezet a vele kotott megbizasi szerzédes alapjan latia el a
lebonyolitédssal kapcsolatos feladatokat.

VIL.
A szerz6dés modositasa, teljesitése

A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt. 141. §-aban meghatarozott
esetekben lehetséges. A szerzdédés mbddositasara vonatkozd elbterjesztésnek
tartalmaznia kell a médositas indokait, a térvényi eléfeltételek fennallasat megalapozo
kérilményeket és a szerz6dés modositasanak tervezetét.

A szerz6dés modositasarol a Képviselo-testulet dont. A szerzédés moédositasarol
sz0l6 tajékoztatd elkészitéseért, és a hirdetmény megjelentetésért a Jegyz6 a felel6s.



ViIil.
A kozbeszerzések ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok ellenérzése az Onkormanyzat belsé ellendrzési
feladatainak ellatasa keretében valosul meg.
Az ellendrzes kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak
Kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkoétésére,
maodositasara és teljesitésére.
IX.
Jogorvoslat

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban az Onkormanyzattal szemben
jogorvoslati eljaras indul, arrél a Polgarmester koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Képvisel6-testiiletet, egyben a Jegyzé koteles gondoskodni a szikséges
intézkedések megtételérdl.

Az Onkormanyzat érdekeinek érvenyesitése érdekében a Képviselé-testiilet jogosult
jogorvoslati eljarast kezdeményezni.

X.
Dokumentalasi rend

Az Onkormanyzat minden egyes kOzbeszerzési eljarasat — annak elékészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedden — irasban (és elektronikusan is)
koteles dokumentalni, figyelembe véve az EKR rendeletben foglaltakat.

- A becsult értek meghatarozasa céljabol kulon vizsgalatot kell végezni és annak
eredményét dokumentalni kell.

- Dokumentalni kell a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek
keretében ellenérizni és dokumentalni kell azon szerzédéses kotelezettségek
teljesitéset, amelyek a kdzbeszerzési eljarasban értékelésre keriiltek, valamint
minden, a szerzédésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott
esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban esetlegesen keletkezé papir alapu iratok
kezeleése a Hivatal mindenkor hatélyos Iratkezelési Szabalyzata szerint torténik.

A kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes papir alapu iratot a kdzbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetve a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni.

Az eljarasban résztvevé személyek kételesek a feladataik teljesitéséhez szilkséges
valamennyi informéaciét megadni egymasnak, és kotelesek a feladataik ellatasahoz
szUkseges iratokat egymas rendelkezésre bocsatani.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzési Déntébizottsag,
vagy mas ellendrzé szerv kérésére a kdzbeszerzés iratait megkiildeni.



XI.
EKR-rel kapcsolatos rendelkezések

Az EKR hasznalata jogosultsagi szerepkorokon alapul, ezek a szerepkorok
rendelhetéek hozza az Onkormanyzathoz, mint ajanlatkéréhéz tagként csatlakozott
felhasznalékhoz, akik a szerepkéritknek megfelelé funkcidkhoz férhetnek hozza az
elektronikus rendszerben. Az egyes szerepkorokhoz tartozo jogosultsagokat az EKR
felhasznaldi kézikonyve tartalmazza.

Az Onkormanyzat nevében eljaré, az EKR-ben torténd regisztraciéra jogosult a
Jegyz6, illetve az altala erre kijelolt személy.

A Jegyzd, illetve az altal erre kijellt személy Szervezet szintii jogosultsagai:
- superuser
- kozbeszerzési eljarast Iétrehozo
- kozbeszerzési terv karbantartd
- szervezet tag
- eljaras jogosultsag karbantarto

és Eljaras szintli jogosultsagai a kdzbeszerzési eljarasok tekinteteben:

- kozbeszerzési eljarast létrehozo
- kozbeszerzési eljarast iranyito

- kozbeszerzési eljaras betekintd

- kozbeszerzési eljaras szerkeszt6

A koézbeszerzési eljarasok felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddja,
illetve az eljarast Lebonyolité Szervezet Szervezet szinti jogosultsagai:

- Szervezeti tag

- Kozbeszerzési eljarast letrehozo
- Eljaras jogosultsag karbantartd

- Kozbeszerzési terv karbantartd

A kozbeszerzési eljarasok felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoja,
illetve az eljarast Lebonyolité Szervezet Eljaras szintli jogosultsagai a
kozbeszerzési eljarasok tekintetében:

- Kozbeszerzési eljarast iranyito

-  FAKSZ ellenjegyz6

-  Kozbeszerzési eljaras szerkeszto
- Kozbeszerzési eljaras betekintd

Kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban teljes korl(i tajékoztatasi,
iratbetekintési és informacio kérési jogosultsaggal rendelkez6 személyek
osszeférhetetlenségi nyilatkozat alapjan:

- Polgarmester
- Jegyzd



XII.
A Kbt. értékhatart el nem éré beszerzések

1. A beszerzési eljarasok értékhatarai

A becsilt érték meghatarozasat kdvetden a jelen szabalyzat a nemzeti kbzbeszerzési
értekhatar alatti, a kézbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések esetében az
alabbi beszerzési értékhatarokat nevesiti, valamint kapcsolja hozzajuk a sziikséges
feltételeket és eljarasi modokat:

Ertékhatarok onkormanyzati beszerzések esetében:

a) brutté 500.000,- Forintot elérd, s azt meghaladd értékii beszerzések a nemzeti
kdzbeszerzési értékhatarig;
b) brutté 500.000,- Forint alatti érték(i beszerzések.

2. A brutté 500.000,- Forintot eléré, s azt meghaladé értékii beszerzésekre
vonatkozoé szabalyok

A Kbt. hatalya ala nem tartozo, bruttdé 500.000,- forintot eléré, s azt meghaladé érték(,
de a kbzbeszerzési értékhatart el nem érd arubeszerzésrél, épitési beruhazasrol,
szolgaltatas megrendelésérdl (tovabbiakban: beszerzés) donteni legalabb 3 ajanlat
bekérésével lehet.

A beszerzésrél a Gazdasagi és Telepulésfejlesztési Bizottsag dént.

Az ajanlatok bekérésérél — beleértve az ajanlattételi felhivas tartalmat, az alkalmassagi
kovetelményeket, a birdlati szemponto(ka)t, a miiszaki leirast, az ajanlattevok
kivalasztasara vonatkozo indokokat a Gazdasagi és Telepllésfejlesztési Bizottsag
dont.

Az ajanlattételi felhivas tervezetét, a beszerzés targyara vonatkozé miszaki leirast, a
beszerzéshez kapcsolédd szerzédés tervezetét, az ajanlattételre felkért szervezetek
indokolasat a Gazdasagi és Telepllésfejlesztési Bizottsag elndke a Jegyzdvel
egyuttmikddve allitja dssze.

Az elfogadott ajanlattételi felhivds, és a hozza kapcsolddé dokumentumok
ajanlattevé(k) felé valé megkildésérsl a dontést kéveté 5 munkanapon beliil a Jegyzé
altal kijelolt tgyintézé gondoskodik.

A Gazdasagi és Telepllésfejlesztési Bizottsag az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott értékelési szempontok alapjan rangsorolja az ajanlatokat, s déntésre
elbkesziti a soron kovetkezd Képvisel6-testileti Ulésre.

Az eljarast lezard, annak eredményét megallapitdé dontést a Képviselé-testiilet hozza
meg.

Nem kell figyelembe venni a kézbeszerzési értékhatart el nem éré, de brutté 500.000 .-
forintnal magasabb 6sszeg(i értékhatart, ha a beszerzést rendkiviili sirgésség
indokolja vagy a beszerzés targyat jogszabaly alapjan kizarélagos jog érinti.



A rendkiviili siirgésség akkor all fenn, ha a dontés meghozatalanak elmulasztasa vagy
késedelme elérelathatdéan kart okozhat, illetve jogszabalysérté helyzet kialakulasahoz
vezethet, vagy egyéb onkormanyzati, illetve hivatali érdeket sértene.
Onkormanyzati érdek: 6nkormanyzati dontéseken alapuld — illetve egyéb tételesen
nevesitett — oOnkormanyzati célok és feladatok megvaldsitasa, valamint az
onkormanyzat karosodastol vald megovasa és vagyonanak védelme.

Rendkivilli stirgbsség esetén a Képviselé-testulet dont.

3. A brutté 500.000,- Forintot el nem éré értékli beszerzésekre vonatkozo
szabalyok

A Kbt. hatalya ald nem tartozé, bruttdé 500.000,- forintot el nem érd érteki
arubeszerzésrol, épitési beruhazasrol, szolgaltatas megrendelésérdl a Polgarmester
sajat hataskdrben doént.

A bruttdé 500.000,-Forintot meg nem haladd beszerzések esetén nem szikséges
beszerzési eljarast lefolytatni (ajanlatokat bekérni), elegendé megrendelést kildeni a
lehetséges szallité, megbizott, vallalkozo (stb) részére.

XIil.
Zaro rendelkezések

E szabalyzat 2024. december 1. napjan |ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba
lépését kdvetben valamennyi kozbeszerzési, és kozbeszerzési értékhatart el nem ér6
beszerzési eljarasban alkalmazni kell.

E szabalyzat hatalyba lépésével egyidejileg az Onkormanyzat és a Tolnai Kozos
Onkormanyzati Hivatal kézbeszerzési, valamint kozbeszerzési ertékhatart el nem éré
beszerzési eljarasainak felelésségi és dokumentalasi rendjérdl szolo 4/2020. (X1.26.)
szabalyzata hatalyat veszti.

Tolna, 2024. november 28.

Balogh Zoltan |\t Ezerné dr. Huber Eva

polgarmester P, jegyz6

Zaradeék:

Jelen szabalyzatot Tolna Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete 336/2024.
(X1.28.) 6nkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Tolna, 2024. november 28. 2 'wa b A k b

I-;ierné dr. Huber Eva
NSz’ jegyzé



1. sz. melléklet

TITOKTARTASI ES OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT
(a Biral6é Bizottsag tagjainak)

2151110} | O S mint a Tolna Varos
Onkormanyzatanak 1/2024. (XJ 28.) a Tolnai Kozos Onkormanyzati Hivatalnak
...................................... " targyu kozbeszerzési eljarasa Birald Bizottsdganak
tagja kuelentem hogy az eljaras soran tudomasomra jutott, a kézbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLII. torvény 44.§-anak (1) bekezdésében, valamint a Polgari
Torvenykonyvrél szold 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban meghatarozott Gzleti titkot
megdrzém.

Kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a kdzbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIII. térvény 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok, illetve minden
szlkseges intézkedést megteszek annak érdekében, hogy elkeriiljem az
Osszeférhetetlenséget, és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek
kialakulasat.

Kijelentem tovabba, hogy ................................ szakértelemmel rendelkezem.
Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kozbeszerzési eljarasban torténd
kozrem(kodésem soran szakmai tudasomnak megfeleléen jarok el, és tudomasul

veszem, hogy munkamért a kézbeszerzési eljaras felelésségi rendjében
meghatarozott felel6sséggel tartozom.
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TITOKTARTASI ES OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT
(El6készitd Bizottsagi, Birald Bizottsagi, Képviselé-testiileti tagoknak)

AIITOI i s s i s i N SR mint a Tolna Varos
Onkormanyzatanak 1/2024. (X1.28.) a Tolnai Kdz6s Onkorméanyzati Hivatalnak
...................................... " targyu kozbeszerzési eljarasa Képviselé-testiletének /
Blralo Bizottsaganak / Elékészité Bizottsaganak (megfelelé kivalasztando) tagja
kijelentem, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott, a kozbeszerzésekrél sz016 2015.
évi CXLIII. torvény 44.§-anak (1) bekezdésében, valamint a Polgari Térvénykonyvrdl
sz0l6 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban meghatarozott izleti titkot megbrzém.

Kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a kézbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIII. tdrvény 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok; illetve minden
szikséges intézkedést megteszek annak érdekében, hogy elkeriljem az
dsszeférhetetlenséget, és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek
kialakulasat.



